
Перечень документов детского сада  по охране труда с учетом 

требований федеральных актов 

 

Документ Основание Примечание 

Документ Основание Примечание 

Об ответственных за охрану труда 

1. Служба 

Приказ о создании 

службы охраны труда 

Трудовой кодекс, 

Приказ Минтруда от 31.01.2022 № 37 

Содержит наименование 

службы, адрес, функции, Ф. И. О. 

руководителя, структуру и дату 

открытия 

Положение о службе 

охраны труда 

Приказ Минтруда от 31.01.2022 № 37  

Устанавливает правила работы 

службы и порядок 

взаимодействия с работниками 

сада и школы 

Приказ о внесении 

службы охраны труда 

в штатное расписание 

и структуру  

Приказ о создании службы охраны 

труда 

Закрепляет службу в структуре 

организации, устанавливает 

штатную численность и размер 

оплаты труда 

Должностная 

инструкция 

руководителя службы 

охраны труда Приказ Минтруда от 22.04.2021 № 

274н  

Определяют обязанности, права 

и ответственность работников 

службы 
Должностная 

инструкция специалиста 

службы охраны труда 

2. Специалист по охране труда 

Трудовой договор Трудовой кодекс  

Соглашение между работником 

и работодателем 

Должностная 

инструкция специалиста 

Приказ Минтруда от 22.04.2021 № 

274н  

Определяет обязанности, права 

и ответственность специалиста 
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Документ Основание Примечание 

Документ Основание Примечание 

службы охраны труда 

3. Ответственный за охрану труда 

Дополнительное 

соглашение 

на выполнение 

обязанностей по охране 

труда 

Статья 60.2 Трудового кодекса 

Подтверждает согласие 

на выполнение дополнительных 

обязанностей 

Приказ о назначении 

ответственного 

за охрану труда 

Допсоглашение, Трудовой кодекс 

Определяет Ф. И. О. работника, 

его должность, срок выполнения 

допобязанностей 

Обязанности 

ответственного 

за охрану труда 

Приказ Минтруда от 

22.04.2021 № 274н 

Устанавливают новую сферу 

ответственности работника 

4. Сторонний исполнитель 

Договор о привлечении 

специалистов 

(организации), 

оказывающих услуги 

в области охраны труда 

Трудовой кодекс  

Перечень и объем услуг 

исполнителя, ответственность 

за нарушения 

Акты выполненных услуг Условия договора 

Сведения о выполненных 

за определенный период 

услугах 

Об управлении охраной труда 

Положение 

о СУОТ детского 

сада и школы 

Трудовой кодекс, приказ Минтруда 

от 29.10.2021 № 776н, постановление 

исполкома профсоюза работников 

народного образования 

и науки от 29.05.2018 № 13-12 

Отражает цели, правила, 

процедуры, направленные 

на безопасные условия труда 

работников 

Соглашение по охране Трудовой кодекс, письмо 
Определяет мероприятия 

по улучшению условий охраны 
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Документ Основание Примечание 

Документ Основание Примечание 

труда Минобрнауки от 08.08.2017 № 12-753 труда 

Об инструкциях по охране труда 

Инструкции по охране 

труда по видам работ 

Трудовой кодекс, 

приказ Минтруда от 29.10.2021 № 

772н 

Устанавливают требования 

к безопасности определенных 

видов работ 

Инструкции по охране 

труда по должностям 

Определяют требования 

к безопасности работы 

по должностям 

Приказ о подготовке и 

пересмотре инструкций 

по охране труда 

Закрепляет ответственного 

за разработку инструкций 

работника 

Приказ об утверждении 

инструкции по охране 

труда 

Способ ввести инструкции 

в действие. Также инструкцию 

можно утвердить грифом 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Приказ о внесении 

изменений 

в инструкцию по охране 

труда 

Утверждает изменения 

и дополнения в инструкции 

Журнал учета 

инструкций по охране 

труда для работников 

Содержит сведения 

об утвержденных инструкциях 

Журнал выдачи 

инструкций по охране 

труда работникам 

Содержит сведения о выданных 

инструкциях 

Об инструктажах работников по охране труда 

Программа вводного 

инструктажа по охране 

труда 

Пункт 11 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

от 24.12.2021 № 2464 

Программа рекомендуется 

составлять из титульного листа, 

пояснительной записки, 

тематического плана и 
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Документ Основание Примечание 

Документ Основание Примечание 

содержания программы. 

Перечень тем  нужно составить 

на основе приложения 1 к 

Правилам, утв. постановлением 

Правительства № 2464 

Перечень работников, 

освобожденных 

от первичного 

инструктажа на рабочем 

месте  

Пункт 13 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

от 24.12.2021 № 2464 

Содержит сведения 

о работниках, чья деятельность 

не связана с обслуживанием 

и ремонтом оборудования 

Журнал регистрации 

вводного инструктажа 

Пункт 86 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

от 24.12.2021 № 2464 

Содержит обязательные 

сведения из пункта 86 Правил, 

утв. постановлением 

Правительства № 2464 

Журнал регистрации 

первичного, повторного, 

внепланового и 

целевого инструктажей 

по охране труда 

Пункт 87 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

от 24.12.2021 № 2464 

Содержит обязательные 

сведения из пункта 87 Правил, 

утв. постановлением 

Правительства № 2464 

Об обучении работников охране труда 

Программы обучения 

(оказанию первой 

помощи,  

требованиям охраны 

труда, использованию 

СИЗ и т.д.) 

Постановление Правительства от 

24.12.2021 № 2464  

Содержит темы обучения, 

практические занятия, формы 

обучения и проверки знания 

требований охраны труда, а 

также о количество часов, на 

изучение каждой темы, 

выполнение практических 

занятий и на проверку знания 

требований охраны труда 

(п. 45 Правил, 

утв. постановлением 

Правительства № 2464). Также 

каждая программа должна 

содержать особенности, 

которые 

определены Правилами 
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Документ Основание Примечание 

Документ Основание Примечание 

обучения. 

Положение о порядке 

обучения по охране 

труда 

Постановление Правительства от 

24.12.2021 № 2464  

Устанавливает требования, 

наличие которых установлено 

пунктами 17, 27–

31, 55, 56, подпунктом «з» 

пункта 87 Правил, 

утвержденных постановлением 

Правительства от № 2464 

Приказ о комиссии по 

проверке знаний 

требований охраны 

труда (единая 

комиссия или отдельно 

на каждый вид 

обучения) 

Пункт 72 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

№ 2464 

Определяет Ф. И. О. 

и должности работников, 

которые ответственны 

за проверку знаний 

работников. В состав включают 

не менее трех человек – 

председателя, заместителя и 

членов комиссии 

Протокол заседания 

комиссии по проверке 

знаний требований 

охраны труда 

Пункт 91 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

№ 2464 

Содержит результаты проверки 

знаний работника и иные 

сведения из пункта 92 Правил, 

утв. постановлением 

Правительства № 2464 

Личная карточка 

прохождения обучения 

безопасности труда 

Пункт 88 Правил, 

утв. постановлением Правительства 

№ 2464, пункт 3 письма Минтруда от 

30.05.2022 № 15-2/В-1677, ГОСТ 

12.0.004-2015 

Содержит данные о результатах 

прохождения инструктажей по 

охране труда 

О спецоценке условий труда 

Приказ о создании 

комиссии 

по проведению СОУТ Пункты 1–4 статьи 9 Федерального 

закона от 28.12.2013 № 426-ФЗ 

Определяет состав 

ответственных и порядок 

их работы по организации 

и проведению СОУТ 

График проведения 

СОУТ 

Устанавливает 

последовательность 
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и сроки мероприятий СОУТ 

Перечень рабочих мест, 

на которых надо 

провести СОУТ 

Пункт 5 статьи 9 Закона № 426-ФЗ 

Включает в себя сведения 

о рабочих местах, на которых 

надо провести СОУТ 

Контракт на оказание 

услуг по проведению 

СОУТ 

Приказ Минтруда от 24.12.2018 

№ 834н  

Определяет характеристики 

и объем услуг по проведению 

СОУТ 

Документ о наличии или 

отсутствии в детском 

саду и школе вредных 

и опасных факторов 

Часть 2 статьи 10 Закона № 426-ФЗ 
Содержит сведения 

об идентификации факторов 

Протоколы измерений 

вредных и опасных 

факторов 

Статья 12 Закона № 426-ФЗ 

Документ оформляют, если есть 

вредные или опасные факторы. 

В протоколе указывают 

показатели измерений 

Письмо о направлении 

в трудовую инспекцию 

декларации 

соответствия условий 

труда нормативным 

требованиям 

Статья 11 Закона № 426-ФЗ 

Подтверждает, что 

в образовательной организации 

нет вредных 

и производственных факторов, 

и содержит сведения 

о направлении декларации 

Отчет о проведении 

специальной оценки 

условий труда  

Приказ Минтруда от 24.01.2014 

№ 33н, статья 15 Закона № 426-ФЗ 
Содержит результаты СОУТ 

Лист ознакомления 

работников с отчетом 

о СОУТ 

Часть 6 статьи 15 Закона № 426-ФЗ 
Подтверждает, что работники 

знают о результатах СОУТ 

О выдаче работникам средств индивидуальной защиты 

Копии сертификатов или 

деклараций на СИЗ 
Абзац 4 части 2 статьи 212 ТК, письмо 

Минтруда от 06.03.2017 № 15-2/ООГ-

Подтверждают, что СИЗ 

соответствует требованиям 
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577 безопасности 

Порядок обеспечения 

работников СИЗ 

Приказ Минздравсоцразвития 

от 01.06.2009 № 290н  

Определяет процедуру выдачи 

СИЗ 

Приказ об утверждении 

Порядка обеспечения 

работников СИЗ 

Порядок обеспечения работников 

СИЗ 

Способ ввести порядок 

в действие. Также порядок 

можно утвердить грифом 

«УТВЕРЖДАЮ» 

Повышенные норм 

бесплатной выдачи 

работникам СИЗ 

Пункт 6 Правил, утв. приказом 

Минздравсоцразвития № 290н 

Документ не обязателен. 

Он устанавливает повышенные 

нормы выдачи СИЗ 

Личная карточка учета 

выдачи СИЗ 

Пункт 13 Правил, 

утв. приказом Минздравсоцразвития 

№ 290н 

Содержит сведения о выдаче 

работнику СИЗ 

Журнал учета СИЗ Нет 

Документ не обязателен. 

Однако он поможет 

фиксировать сведения, которые 

не предусмотрены личной 

карточкой. Например, о сдаче 

СИЗ на мероприятия по уходу 

О выдаче работникам смывающих и обезвреживающих средств 

Перечень рабочих мест 

и работников, которым 

положены смывающие 

и обезвреживающие 

средства  

Пункт 13 Стандарта, 

утв. приказом Минздравсоцразвития 

от 17.12.2010 № 1122н 

Определяет список работников, 

которым положены смывающие 

и обезвреживающие средства 

Копии сертификатов или 

деклараций на средства 

Пункт 8 Стандарта, 

утв. приказом Минздравсоцразвития 

№ 1122н 

Подтверждают, что средства 

соответствуют требованиям 

безопасности 

Повышенные нормы 

выдачи смывающих 

и обезвреживающих 

Пункт 7 Стандарта, утв. приказом 

Минздравсоцразвития № 1122н 
Документ не обязателен. 

Он устанавливает повышенные 
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средств  нормы выдачи средств 

Личная карточка учета 

выдачи смывающих 

и обезвреживающих 

средств  

Приказ Минздравсоцразвития 

№ 1122н  

Содержит сведения о выдаче 

работнику средств 

О расследовании несчастных случаев с работниками 

Приказ о расследовании 

несчастного случая 

с работником  

Постановление Минтруда 

от 20.04.2022 № 223н  

Определяет состав 

и обязанности комиссии 

Протокол опроса 

пострадавшего при 

несчастном случае 

Трудовой 

кодекс, постановление Минтруда от 

20.04.2022 № 223н 

Содержат сведения об опросах 

Протокол осмотра места 

несчастного случая 

Акт о несчастном случае 

Трудовой 

кодекс, постановление Минтруда от 

20.04.2022 № 223н 

Отражают результаты 

расследования несчастного 

случая 

Акт о расследовании 

группового несчастного 

случая  

Журнал регистрации 

несчастных случаев 

Трудовой кодекс, постановление 

Минтруда от 20.04.2022 № 223н 

Отражает сведения обо всех 

несчастных случаях 
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